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Rekisteriseloste
HenkilGtietolain (523/99) 10§ ja 24§ mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste.

1. Rekisterinpitdja

Sisdiset tarkastajat ry / llA Finland / Y-tunnus: 0221176-8
Energiakuja 3

00180 Helsinki

sisaiset.tarkastajat@theiia.fi

puh. +358 50 505 6669

2. Rekisteriasioista vastaava henkil6/yhteyshenkilo ja yhteystiedot:
Marja Roine, koulutuskoordinaattori

sisaiset.tarkastajat@theiia.fi

puh. +358 50 505 6669

3. Rekisterin nimi

Yhdistykselld on kdytdssa seuraavat rekisterit, joiden kayttotarkoitus on tukea yhdistyksen
hallinnollista toimintaa:

Yhdistyksen jasenrekisteri
IIA Globalin jasenrekisteri (IIA Institute Center)

e Kokousrekisteri
e Koulutustapahtumarekisteri

e CIA Learning System rekisteri
e Henkil6rekisteri yhdistyksen taloushallinto-ohjelmassa

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Yhdistyksen jasenrekisterissa yllapidetaan jasenten yhteystietoja. Yhteystietoja kdytetaan
jasenistolle viestimiseen ja yhdistyksen jasenmaksun laskuttamiseen.

IIA Globalin jasenrekisterissa yllapidetdaan jasenten yhteystietoja. Yhteystietoja kdytetaan
jasenistolle viestimiseen.

Kokousrekisterissa yllapidetadn yhdistyksen jasenten ilmoittautumiset yhdistyksen
kuukausikokoukseen sekd muihin tilaisuuksiin, esim. vuosikokoukseen.
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Koulutustapahtumarekisterissa yllapidetaan ilmoittautuneiden tiedot yhdistyksen koulutuksiin ja
seminaareihin.

CIA Learning System rekisterissa yllapidetaan yhdistyksen CIA on-line itseopiskeluvalmennukseen
ilmoittautuneiden tiedot.

Henkilorekisteria yhdistyksen taloushallinto-ohjelmassa kaytetaan palkkioiden, kulu- ja
matkalaskujen maksamiseen esim. yhdistyksen hallituksen jasenille, toiminnanjohtajalle ja
koulutuskoordinaattorille seka kolmansille osapuolille (esim. luennoitsijat).

Kaikkien edelld mainittujen rekisterien tietoja kasitelldan henkilotietolain mukaisesti.
5. Rekisterin tietosisdlto

Yhdistyksen jasenen tiedot yllapidetaan seka Yhdistyksen jasenrekisterissa (Suomi) etta IIA
Globalin jasenrekisterissa.

Yhdistyksen jasenrekisterissa ylldpidetaan oheisen alla olevan taulukon tietokentat. Tahdella (*)
merkityt kentat ovat pakollisia. Jaseneksi liitytdan jasenhakemuksella, jonka jokainen jaseneksi
liittyva tayttaa omatoimisesti. Jasenhakemus |6ytyy osoitteesta
https://theiia.fi/yhdistys/jasenyys/liity-jaseneksi/.

Yhdistyksen hallitus kasittelee ja hyvaksyy uudet jasenet, eronneet jasenet saatetaan hallitukselle
tiedoksi. Yhdistys avaa, paivittaa ja poistaa jasentiedot. Jasenia kehotetaan paivittamaan
muuttuneet tietonsa saanndllisesti, vuosittain. Jasen ilmoittaa yhdistykselle muuttuneet tietonsa
puhelimitse tai sahkopostilla. Sdhkopostit tuhotaan heti, kun jasenen tieto on paivitetty
jasenrekisteriin.

Etunimi * Sukunimi * Sahko- Puhelin * Kotiosoite * | Postinumero * | Postitoimi-
posti * paikka *
Maa Laskutus- Ammatti- Lisatiedot Syntymaaika | Toivottu Verkkolasku-
osoite * nimike laskutustapa * | osoite
Organisaatio | Osoite Lisdosoite Postinu- Postitoimi- Maa Y-tunnus
(tybnantaja) | (tyonan- mero paikka (tydnantaja)
taja) (tyénan- (tyénantaja)
taja)
Tarkastus- Toimiala
toiminnasta
vastaava

IIA Globalin jasenrekisterissa yllapidetdan alla olevan taulukon tietokentat, vastaavasti kuin
Yhdistyksen jasenrekisterissa.


https://theiia.fi/yhdistys/jasenyys/liity-jaseneksi/
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Member | Family Given E-Mail A Global
Status name name Institute | membership
name number

Yhdistys yllapitaa kokousrekisteria Event:illassa. Jasen ilmoittautuu itse kokousrekisterin kautta
yhdistyksen kokoukseen. llmoittautumisajan umpeuduttua yhdistys tekee osallistujalistan
kokoukseen ilmoittautuneista, ja tdma lista toimitetaan kokouksen isdnnalle / emannille
osallistujien allekirjoituksia varten. Kokousrekisterissa yllapidetaan alla olevan taulukon
tietokentat. Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia tietoja. Kokousrekisterin tiedot sailytetdaan
rekisterissa rajatun ajan, 3 vuotta, jonka jalkeen tiedot poistetaan. Kokousrekisterin
suojausperiaatteet on esitetty luvussa 9.

Etunimi *

Sukunimi*

Sahkoposti*

Puhelinnumero*
Organisaatio
Erikoisruokavalio ja lisdtiedot

Yhdistys yllapitaa koulutustapahtumarekisteria Event:illassa. Yhdistyksen jasen ilmoittautuu itse
koulutustapahtumarekisterin kautta yhdistyksen koulutukseen. Koulutuksiin voivat myds
ilmoittautua yhdistyksen ulkopuoliset jasenet. lImoittautumisajan umpeuduttua yhdistys tekee
osallistujalistan koulutukseen ilmoittautuneista, ja tama lista toimitetaan koulutuksen isdannalle /
emannalle osallistujien allekirjoituksia varten.

Koulutustapahtumarekisterissa yllapidetaan alla olevan taulukon tietokentat. Tahdella merkityt
ovat pakollisia tietoja. Kokousrekisterin tiedot sailytetdaan rekisterissa rajatun ajan, 3 vuotta, jonka
jalkeen tiedot poistetaan. Koulutustapahtumarekisterin suojausperiaatteet on esitetty luvussa 9.

Etunimi *

Sukunimi*

Sahkoposti*
Puhelinnumero*
Organisaatio
Erikoisruokavalio ja lisdtiedot
Maksutapa *
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CIA Learning System rekisterissa yllapidetaan taulukon tietokentat. Yhdistyksen jasen tai
yhdistyksen ulkopuolinen jasen ilmoittautuu itse CIA Learning System -koulutukseen (CIA on-line
itseopiskeluvalmennukseen). Valmennukseen ilmoittautuminen tapahtuu osoitteessa
https://ssl.eventilla.com/cia-valmennuspaketti. CIA itseopiskelua varten yhdistyksen
toiminnanjohtaja tai koulutuskoordinaattori luo uuden henkild CIA Learning System rekisteriin. CIA
Learning System rekisterin tiedot sdilytetaan rekisterissa rajatun ajan, jonka jalkeen tiedot
poistetaan. CIA Learning System rekisterin suojausperiaatteet on esitetty luvussa 9.

Full E-mail Login O Role(s) | Licenses | Activation
Name Name filtered States

Henkilorekisteria yhdistyksen taloushallinto-ohjelmassa Heeroksessa kaytetaan palkkioiden, kulu-
ja matkalaskujen maksamiseen esim. kolmansille osapuolille (kuten luennoitsijat),
toiminnanjohtajalle ja koulutuskoordinaattorille seka yhdistyksen hallituksen jasenille. Yhdistyksen
jasen tai yhdistyksen ulkopuolinen jasen toimittaa palkkiolaskelman, kululaskelman tai
matkalaskun yhdistykselle. Ndama tiedot toimitetaan edelleen yhdistyksen kdyttamalle
tilitoimistolle. Henkilorekisterissa, yhdistyksen taloushallinto-ohjelmassa, yllapidetaan alla olevan
taulukon tietokentat; nimi ja tilinumero kulujen maksamista varten, ja lisdksi muut tiedot
veronalaisten palkkioiden seka verovapaiden matkakorvausten maksua varten.

Sukunimi
Etunimi
Katuosoite
Postinumero
Postitoimipaikka
Henkil6tunnus
Tilinumero
Puhelinnumero
Sahkoposti

Yhdistyksen kdyttama tilitoimisto luo uuden henkilon taloushallinto-ohjelman henkilérekisteriin, ja
naita tietoja kaytetdan pohjana esim. matka-, kulu ja palkkiolaskujen maksamiseen. Lisaksi
taloudellisten tietojen katselun mahdollistava ominaisuus on kaytossa kayttooikeustoiminnon
kautta yhdistyksen toiminnanjohtajalla ja koulutuskoordinaattorilla. Henkilorekisterin tiedot
sailytetdan rekisterissa rajatun ajan, jonka jalkeen tiedot poistetaan. Palkkalaskenta-aineisto on
sailytettava 10 vuotta. Henkilorekisterin suojausperiaatteet on esitetty luvussa 9.

6. Sddnndnmukaiset tietoldhteet

Yhdistyksen toiminnanjohtajalla ja koulutuskoordinaattorilla on oikeus ladata Yhdistyksen
jasenrekisteri (Suomi) FloMembers (myohemmin jasenrekisterin palveluntarjoaja) portaalista ja


https://ssl.eventilla.com/cia-valmennuspaketti
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yhdistyksen jasentiedot IIA Globalin portaalista. Yhdistyksen jasenrekisterissa ja IIA Globalin
jasenrekisterissa yllapidetaan jasenten yhteystietoja ja jasenrekisterissa olevia
sahkopostiosoitteita kaytetdaan jasenistolle viestimiseen, esim. koulutuksista ja
kuukausikokouksista, seka jasenmaksun laskuttamiseen. Rekisterin tietosisalté on selvitetty
luvussa 5.

Kokous- ja koulutusrekisterin tiedot ilmoitetaan henkilon omasta toimesta kyseisen kokous- ja
koulutustapahtuman linkin kautta. Rekisterin tietosisaltd on selvitetty luvussa 5.

Henkild ilmoittautuu itse CIA Learning System -koulutukseen (CIA on-line itseopiskelu-
valmennukseen) linkin kautta. CIA itseopiskelua varten yhdistyksen toiminnanjohtaja tai
koulutuskoordinaattori luo uuden henkild CIA Learning System rekisteriin. Rekisterin tietosisalto
on selvitetty luvussa 5.

Yhdistyksen taloushallinto-ohjelman henkilérekisterin tiedot saadaan henkilGilta itseltaan.
Toimitustapa riippuu henkildon omasta valinnasta. Vaihtoehtoiset toimitustavat ovat puhelin tai
sahkoposti. Sdhkopostit tuhotaan heti, kun tieto on syotetty henkildrekisteriin. Rekisterin
tietosisalto on selvitetty luvussa 5.

7. Tietojen sdannénmukaiset luovutukset

Lahtokohtaisesi tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille. Jossain tapauksissa kuukausikokouksen
tai koulutustapahtuman osallistujalista luovutetaan tapahtuman sponsorille tositteeksi sponsorin
omaan kirjanpitoon esim. kokoustarjoiluista aiheutuneiden kulujen, ja/tai tapahtumapaikan
turvajarjestelyjen vuoksi. Tall6in sponsorille ilmoitetaan jasenen nimi, sukunimi ja yritys.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille. Ei tietojen luovutuksia EU:n tai ETA:n ulkopuolelle,
poikkeuksena IIA Globalin jasenrekisteri (lIA Institute Center).

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Yhdistyksen jasenrekisterin (Suomi) seka IIA Globalin jasenrekisterin kayttooikeus edellyttavat
henkilokohtaista kdyttdjatunnusta ja salasanaa. Kayttéoikeus myoénnetaan yhdistyksen
toiminnanjohtajalle ja koulutuskoordinaattorille. Yhdistyksen jasenrekisterin (Suomi) suojauksesta
ja valvonnasta vastaa jasenrekisterin palveluntarjoaja. IIA Globalin jasenrekisterin suojauksesta ja
valvonnasta vastaa IIA Global.

Eventilla —palvelussa sijaitseva kokous- ja koulutustapahtumarekisterin kayttéoikeus (luku,
muokkaus, poistot) edellyttda henkilokohtaista kdyttdjatunnusta ja salasanaa. Talla hetkella
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kayttooikeus on myodnnetty koulutuskoordinaattorille. Kokous- ja koulutustapahtumarekisterin
suojauksesta ja valvonnasta vastaa Eventilla.

CIA Learning System rekisterin kayttooikeus edellyttaa henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja
salasanaa. Kayttooikeus myénnetaan yhdistyksen toiminnanjohtajalle ja koulutuskoordinaattorille.
CIA Learning System rekisterin suojauksesta ja valvonnasta vastaa IIA Global.

Henkilorekisterin katselu yhdistyksen taloushallinto-ohjelmassa edellyttaa henkilokohtaista
kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttdoikeus myonnetdan toiminnanjohtajalle ja
koulutuskoordinaattorille. Yhdistyksen kayttama Tilitoimisto luo, muokkaa ja poistaa
kayttdajatunnuksia ja niiden oikeuksia. (esim. oikeus henkil6rekisteriin). Henkilorekisterin
suojauksesta ja valvonnasta vastaa yhdistyksen Tilitoimisto.

Yhdistyksen henkilotietoa kasittelevien palveluntarjoajien kanssa on tehty tietosuojasopimukset,
joilla on sovittu palvelutarjoajan roolista henkilotietojen kasittelijana.

10. Rekisteroidyn kielto-oikeus
Rekisteroidylla on oikeus kieltda yhdistyksen rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedan

koskevia tietoja. Kielto tulee tehda kirjallisesti ja osoittaa yhdistyksen rekisteriasioista vastaavalle
henkildille. Lisatietoja: http://www.tietosuoja.fi

11. Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa yhdistyksen rekistereihin tallennetut itsedan koskevat tiedot.
Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti ja osoittaa yhdistyksen rekisteriasioista vastaavalle
henkilolle. Lisatietoja: http://www.tietosuoja.fi

12. Tiedon korjaaminen

Yhdistyksen rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkil6tiedon
rekisterdidyn vaatimuksesta. Rekisterdidyn tulee ottaa yhteytta yhdistyksen rekisterinpitajan
rekisteriasioista vastaavaan henkiloon tiedon korjaamiseksi. Lisatietoja: http://www.tietosuoja.fi

13. Tiedoston paivays

Tama dokumentti on paivitetty viimeksi 22.5.2018.


http://www.tietosuoja.fi/
http://www.tietosuoja.fi/
http://www.tietosuoja.fi/

